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Российская Федерация

Республика Хакасия

Алтайский район
Администрация Изыхского сельсовета
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.06.2020
                       № 43                                                                                       
п. Изыхские Копи
Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет и бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств, иных получателей средств бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, в целях установления своевременного и качественного исполнения бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет и финансирования главных распорядителей бюджетных средств, иных получателей средств бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет (далее - Порядок) согласно приложению.


2. Контроль над исполнением настоящего Постановления возложить на главного бухгалтера Администрации Изыхского сельсовета Рысакову Е.А. 

Глава Изыхского сельсовета                                                               И.А. Щепилова
	Приложение к постановлению от 25.06.2020 № 43 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет и бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств, иных получателей средств бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет


Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет и бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств, иных получателей средств бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет далее-Порядок)

Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации в целях организации исполнения бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет (далее — местный бюджет) по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета и определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета, иных получателей средств бюджета.

I. Состав сводной бюджетной росписи бюджета,

порядок ее составления и утверждения
Сводная бюджетная роспись бюджета (далее - сводная роспись) составляется Администрацией Изыхского сельсовета (далее-Администрация) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку и включает:

- бюджетные ассигнования по расходам бюджета на текущий финансовый год и на плановый период в разрезе ведомственной структуры расходов бюджета (далее - ведомственная структура);

 - бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета на текущий финансовый год и на плановый период в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов.

2. Сводная роспись утверждается главой администрации.

Утверждение показателей сводной росписи осуществляется до начала очередного финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

3. Утвержденные показатели сводной росписи должны соответствовать утвержденному бюджету на очередной финансовый год и плановый период. 

II. Лимиты бюджетных обязательств
1. Лимиты бюджетных обязательств главным распорядителям бюджетных средств (далее - главные распорядители) утверждаются в разрезе ведомственной структуры по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку. 

2. Лимиты бюджетных обязательств утверждаются главой администрации одновременно с утверждением показателей сводной росписи в пределах бюджетных ассигнований, установленных решением о бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

Лимиты бюджетных обязательств по расходам на исполнение публичных нормативных обязательств не утверждаются.

3. Бюджетные ассигнования на исполнение публичных нормативных обязательств (далее - бюджетные ассигнования) устанавливаются администрацией согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.

III. Доведение лимитов бюджетных обязательств 

до главных распорядителей (главных администраторов

источников финансирования дефицита бюджета)

Администрация в течение двух рабочих дней со дня утверждения сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств доводит до главных распорядителей (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета (далее - главные администраторы источников):

- лимиты бюджетных обязательств на очередной финансовый год и плановый период по соответствующему главному распорядителю согласно приложения № 2 к настоящему Порядку;

- бюджетные ассигнования публичных нормативных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета на финансовый год и на плановый период согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.

Доведение до главных распорядителей (главных администраторов источников) указанных документов осуществляется на бумажном носителе.

IV. Ведение сводной росписи и изменение лимитов

бюджетных обязательств

1. Ведение сводной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств осуществляет администрация посредством внесения изменений в показатели сводной росписи и лимиты бюджетных обязательств (далее - изменение сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств).

2. Изменение сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств осуществляется администрацией:

-в связи с принятием решения Совета депутатов Изыхского сельсовета (далее - Совет депутатов) о бюджете на очередной финансовый год и на плановый период;

-в связи с принятием решения Совета депутатов о внесении изменений в решение о бюджете на текущий финансовый год и на плановый период;

- по иным основаниям, установленным статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации и с учетом особенностей исполнения бюджета, предусмотренных решением о бюджете.

Главные распорядители (главные администраторы источников) представляют в Администрацию предложения об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств. 

Уменьшение бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств и обслуживание муниципального долга, для увеличения иных бюджетных ассигнований без внесения изменений в бюджет не допускается.

4. Администрация в течение пяти рабочих дней со дня получения от главного распорядителя (главного администратора источников) документов, на внесение изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств осуществляет контроль соответствия вносимых изменений бюджетному законодательству Российской Федерации, показателям сводной росписи, лимитам бюджетных обязательств и принимает решение об их утверждении или отклонении.

В случае отклонения предлагаемых изменений сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств Администрация возвращает главному распорядителю (главному администратору источников) с сопроводительным письмом весь пакет документов без исполнения с указанием причины их отклонения.

5.Предложения о внесение изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств направляются главными распорядителями (главными администраторами источников) до 30 декабря текущего финансового года.

6. Внесение изменений осуществляется администрацией по следующим основаниям:

6.1. В связи с принятием Совета депутатов решения о внесении изменений в решение о бюджете на текущий финансовый год и на плановый период;

 6.2. Изменения, вносимые в связи с недостаточностью бюджетных ассигнований для исполнения публичных нормативных обязательств;

6.3. Изменения, вносимые в связи с изменением состава или полномочий (функций) главных распорядителей (подведомственных им казенных учреждений);

6.4. Изменения, вносимые в связи с вступлением в силу федеральных законов, предусматривающих осуществление полномочий органов местного самоуправления за счет субвенций из федерального бюджета;

6.5. Изменения, вносимые в связи с исполнением судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета;

6.6. Изменения, вносимые в случае использования средств резервных фондов администрации муниципального образования;

6.7. Изменения, вносимые в связи с перераспределением бюджетных ассигнований по основаниям, установленным решением о бюджете;

6.8. Изменения, вносимые в случае увеличения бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов бюджета за счет экономии по использованию бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг;

6.9. Изменения, вносимые по основаниям, установленным пунктом 1 статьи 232 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

6.10. Изменения, не приводящие к изменению показателей сводной росписи;

6.11. Изменения, вносимые в случае получения субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов сверх объемов, утвержденных решением о бюджете.

7. Внесение изменений в утвержденные показатели сводной росписи на очередной финансовый год и плановый период оформляется Справкой об изменении сводной бюджетной росписи бюджета и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.

8. Изменение сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств по основаниям, указанным в п.6.1. осуществляется администрацией в течение трех рабочих дней со дня вступления в силу решения Совета депутатов о внесении изменений в бюджет на очередной финансовый год и на плановый период. Глава утверждает показатели (изменения) сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

9. Администрация в течение двух рабочих дней со дня утверждения изменений, по основаниям, указанным в пункте 6 настоящего Порядка, направляет главным распорядителям (главным администраторам источников) утвержденные изменения сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств по соответствующему главному распорядителю (главному администратору источников), содержащиеся в Справке согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.

V. Составление и ведение сводной росписи и лимитов

бюджетных обязательств в период временного управления

бюджетом

1. В случае если решение о бюджете не вступило в силу с 1 января текущего года, администрация ежемесячно в течение первых трех рабочих дней месяца утверждает бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств в размере, не превышающем одной двенадцатой части бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств в отчетном финансовом году.

Указанное ограничение не распространяется на расходы, связанные с выполнением публичных нормативных обязательств, обслуживанием и погашением государственного долга.

2. Администрация в течение одного рабочего дня со дня утверждения бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств в соответствии с пунктом 1 раздела 5 настоящего Порядка доводит их до главных распорядителей (главных администраторов источников).

3. Изменение бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в соответствии с пунктом 1 раздела 5 настоящего Порядка, не производится.

4. Бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств, утвержденные в соответствии с пунктом 1 раздела 5 настоящего Порядка, прекращают действие со дня утверждения (изменения) сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств в связи с принятием решения о бюджете.

VI. Состав бюджетной росписи главных

распорядителей (главных администраторов источников),

порядок ее составления и утверждения, утверждение лимитов

бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований)

1. Бюджетная роспись главных распорядителей (главных администраторов источников) (далее - бюджетная роспись) включает:

- бюджетные ассигнования по расходам главного распорядителя на текущий финансовый год и на плановый период в разрезе распорядителей (получателей) средств бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет, подведомственных главному распорядителю, кодов разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов классификации расходов бюджетов и классификации операций сектора государственного управления;

- бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет главного администратора источников на текущий финансовый год и на плановый период в разрезе администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет (далее - администраторы источников) и кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов.

2. Бюджетная роспись на финансовый год и на плановый период согласно приложению 5 к настоящему Порядку и Лимиты бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период согласно приложению 6 к настоящему Порядку утверждаются главным распорядителем (главным администратором источников) в соответствии со сводной росписью и утвержденными лимитами бюджетных обязательств по соответствующему главному распорядителю (главному администратору источников).

3. Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств главного распорядителя (главного администратора источников), а также бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств распорядителя средств бюджета (администратора источников) устанавливается соответствующим главным распорядителем (главным администратором) в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации и настоящего Порядка.

4. Лимиты бюджетных обязательств распорядителей (получателей) средств бюджета утверждаются в пределах, установленных для главного распорядителя лимитов бюджетных обязательств, в ведении которого они находятся.

Бюджетные ассигнования для администраторов источников утверждаются в соответствии с установленными для главного администратора источников бюджетными ассигнованиями, в ведении которого они находятся.

Порядком составления и утверждения бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств главного распорядителя может осуществляться детализация утверждаемых бюджетной росписью показателей по кодам элементов (подгрупп и элементов) видов расходов, а также кодам классификации операций сектора государственного управления.

Показатели бюджетной росписи главного распорядителя по бюджетным ассигнованиям на исполнение публичных нормативных обязательств утверждаются главным распорядителем по группам, статьям и подстатьям классификации операций сектора государственного управления.

VII. Ведение бюджетной росписи и изменение лимитов

бюджетных обязательств

1. Ведение бюджетной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств осуществляет главный распорядитель (главный администратор источников) посредством внесения изменений в показатели бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств (далее - изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств).

2. Изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, приводящее к изменению показателей сводной росписи, осуществляется по основаниям, установленным статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и с учетом особенностей исполнения бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет, установленных решением.

3. Изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, не приводящее к изменению показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств, осуществляется главным распорядителем (главным администратором источников) на основании письменного обращения распорядителя (получателя) средств бюджета, администратора источников, находящегося в его ведении.

Главный распорядитель (главный администратор источников) обязан в течение трех рабочих дней со дня получения обращения распорядителя (получателя) направить в администрацию предложение о внесении изменений в показатели сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств.

	Приложение 1

к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет и бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет


                                                                 УТВЕРЖДАЮ

                                                                                        ___________         _________________
                                                                                          (подпись)                         (расшифровка подписи)
                                                                                                             "__" _____________ 20__ г.
СВОДНАЯ БЮДЖЕТНАЯ РОСПИСЬ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИЗЫХСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

НА 20__ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД
20__ И 20__ ГОДОВ

               Раздел I. Бюджетные ассигнования по расходам

                                                                                                                                                                                                                                                        тыс. руб.

	Наименование  
показателя
	Код по бюджетной классификации
	
	Сумма на год

	
	главного   
распорядителя 
средств    
    
	раздела 
	подраздела    
	целевой 
статьи 
	вида  
расходов 
	операции   
сектора    
государственного  
управления
	на  20__ год  
	на  20__ год 
	на  20__ год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел II. Бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета

                                                                                                                                                                                                                   тыс.руб.

	Наименование  
показателя
	Код источника      
финансирования дефицита бюджета по 
бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	
	на 20__ год   
	на 20__  год    
	на 20__  год    

	
	2
	3
	4
	5


Исполнитель _____________ ___________ _______________________ _____________

                            (должность)   (подпись)       (расшифровка подписи)        (телефон)

"__" ___________ 20__ г.
	Приложение 2

к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет и бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет


                                                                УТВЕРЖДАЮ

                                                                                        ___________         _________________
                                                                                          (подпись)                         (расшифровка подписи)
"__" _____________ 20__ г.

ЛИМИТЫ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

НА 20__ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД

20__ И 20__ ГОДОВ

                                                                                                                                                                                                                                                                  тыс.руб.

	Наименование  
показателя
	Код по бюджетной классификации
	
	Сумма на год

	
	главного   
распорядителя 
средств    
    
	раздела 
	подраздела    
	целевой статьи 
	вида расходов 
	операции   
сектора    
государственного  
управления
	на 20__ год  
	на 20__ год 
	на 20__ год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель _____________ ___________ _______________________ _____________

                           (должность)   (подпись)        (расшифровка подписи)        (телефон)

"__" ___________ 20__ г.
	Приложение 3

к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет и бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет


                                                                УТВЕРЖДАЮ

                                                                                        ___________         _________________
                                                                                          (подпись)                         (расшифровка подписи)
"__" _____________ 20__ г.

БЮДЖЕТНЫЕ АССИГНОВАНИЯ НА ИСПОЛНЕНИЕ ПУБЛИЧНЫХ НОРМАТИВНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

НА 20__ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20__ И 20__ ГОДОВ

                                                                                                                                                                                                                                                                тыс.руб.

	Наименование  
показателя
	Код по бюджетной классификации
	
	Сумма на год

	
	главного   
распорядителя 
средств    
    
	раздела 
	подраздела    
	целевой 
статьи 
	вида  
расходов 
	операции сектора государственного  
управления
	на 20__ год  
	на 20__ год 
	на 20__ год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель _____________ ___________ _______________________ _____________

                           (должность)   (подпись)        (расшифровка подписи)        (телефон)

	Приложение 4

к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет и бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет


                                                                                                                        Справка №_____

об изменении сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет

и лимитов бюджетных обязательств на 20__ финансовый год

и на плановый период 20__ и 20__ годов по предложению главного

распорядителя средств бюджета 
от "__" _____ 20__ г.
Раздел I. Бюджетные ассигнования по расходам

                                                                                                                                                                                                                                                               тыс.руб.

	 Главный распорядитель средств бюджета

	Код по бюджетной классификации 
	Примечание, пояснение
	Сумма изменения (+, -)

	
	раздела
	подраздела   
	целевой
статьи 
	вида расходов  
	операции  
сектора   
государственного   
управления
	
	на ____ год  
	на ____ год   
	на ____ год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

8
	9
	10
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел II. Лимиты бюджетных обязательств

                                                                                                                                                                                                                                                             тыс.руб.

	Главный распорядитель средств бюджета
	Код по бюджетной классификации
	Примечание, пояснение
	Сумма изменения (+, -)

	
	раздела
	пояснение
	целевой
статьи 
	вида   
расходов  
	операции  
сектора   
государственного   
управления
	
	на ____ год   
	на ____ год   
	на ____ год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого 
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета

                                                                                                                                                                                                                 тыс.руб.

	Главный администратор источников финансирования дефицита бюджета
	Код источника финансирования    
дефицита бюджета по бюджетной
классификации    
	Сумма изменения (+, -)

	
	
	на ____ год 
	на ____ год 
	на ____ год

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Главный распорядитель средств бюджета 

Руководитель ___________ _________________________               

                            (подпись)         (расшифровка подписи)  
Исполнитель  __________ ________________________                            

                         (подпись)      (расшифровка  подписи)

"__" __________ 20__ г

	Приложение 5

к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет и бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет


                                                                УТВЕРЖДАЮ

                                                                                        ___________         _________________
                                                                                          (подпись)                         (расшифровка подписи)
"__" _____________ 20__ г.

БЮДЖЕТНАЯ РОСПИСЬ

НА 20__ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20__ И 20__ ГОДОВ

Главный распорядитель средств бюджета (главный администратор источников финансирования дефицита бюджета)

_______________________________________________________________________________________________________

                  Раздел I. РАСХОДЫ БЮДЖЕТА

                                                                                                                                                                                                                                                             тыс.руб.

	Наименование 
показателя
	Код распорядителя
(получателя) средств   
бюджета 
	Код по бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	
	раздела
	подраздела   
	целевой 
статьи 
	вида 
расходов
	операции сектора   
государственного   
управления
	на ____ год 
	на ____ год 
	На ____ год

	1      
	2      
	3  
	4   
	5    
	6  
	7    
	8  
	9  
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел II. ИСТОЧНИКИ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА
                                                                                                                                                                                тыс.руб.
	Наименование 
показателя  
	Код источника  финансирования дефицита бюджета по бюджетной классификации  
	Сумма на год

	
	
	на ____ год   
	на ____ год    
	на ____ год

	1      
	2             
	3    
	4     
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Исполнитель _____________ ___________ _______________________ _____________

                            (должность)   (подпись)          (расшифровка подписи)    (телефон)

"__" ___________ 20__ г.

	Приложение 6

к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет и бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств бюджета муниципального образования Изыхский сельсовет


УТВЕРЖДАЮ

                                                                                        ___________         _________________
                                                                                          (подпись)                         (расшифровка подписи)
"__" _____________ 20__ г.

ЛИМИТЫ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

НА 20__ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20__ И 20__ ГОДОВ

Главный распорядитель средств бюджета (главный администратор источников финансирования дефицита бюджета)
___________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                                                                                                                  тыс.руб.

	Наименование 
показателя
	Код распорядителя
(получателя)
средств бюджета 
	Код по бюджетной классификации   
	Сумма на год

	
	
	раздела
	подраздела   
	целевой 
статьи 
	вида расходов
	операции сектора государственного 
управления
	на ____ год 
	на ____год 
	на ____год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель _____________ ___________ _______________________ _____________

                            (должность)   (подпись)          (расшифровка подписи)    (телефон)

"__" ___________ 20__ г.
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