Российская Федерация
 Республика Хакасия
Алтайский район                                                                                                                                                                                                                                                         Администрация Изыхского сельсовета                                                                      

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.04.2015                                                                                                                 № 15
п. Изыхские Копи

	Об  утверждении административного регламента исполнения  муниципальной функции по осуществлению муниципального финансового контроля.


     
        В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210_ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Федеральным законом от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля», руководствуясь Уставом муниципального образования Изыхский сельсовет, администрация Изыхского  сельсовета

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
       1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Изыхского сельсовета по исполнению муниципальной функции  «Осуществление муниципального финансового контроля» 

       2. Постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) на официальном сайте администрации Изыхского сельсовета  и информационных стендах.

       3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава   Изыхского  сельсовета                                                          А.В. Кононов
 Приложение 

к постановлению № 15 от 15.04.2015

 администрации 
Изыхского сельсовета 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции
 «Осуществление муниципального финансового контроля».
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 1.1.    Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального финансового контроля»    разработан в целях повышения качества и эффективности проверок,  проводимых администрацией Изыхского сельсовета, защиты прав участников бюджетных правоотношений и определяет сроки и последовательность действий при реализации полномочий по муниципальному финансовому контролю
1.2.   Наименование муниципальной функции «Осуществление муниципального финансового контроля»    (далее-Функция).
1.3.    Наименование органа непосредственно исполняющего Функцию:

Администрация Изыхского сельсовета Алтайского района Республики Хакасия (далее Администрация)

1.4.Исполнение функции осуществляется в соответствии с:
- Конституция Российской Федерации;

-Бюджетным кодексом Российской Федерации;

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 26.12.2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-Уставом Изыхского сельсовета. 

-другими федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами.
1.5.При исполнении Функции осуществляется взаимодействие с:
-органами финансового контроля, созданными органами государственной власти и органами местного самоуправления;

-осуществляет взаимодействие с правоохранительными органами в ходе проведения ревизий (проверок), а также реализации материалов ревизий (проверок);

-привлекает при необходимости к проведению ревизий (проверок) специалистов органов исполнительной власти  района, специализированных организаций.

 1.6.Объектом муниципального финансового контроля являются операции с бюджетными средствами получателей средств бюджета поселения, средствами  администраторов  источников финансирования дефицита бюджета поселения, а также соблюдение получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и муниципальных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств.

1.7. Результатом исполнения Функции  являются:
-выявление признаков нарушений бюджетного законодательства или установление отсутствия таких признаков:

-направление материалов в правоохранительные органы для рассмотрения и принятия мер, при обнаружении фактов, указывающих на правонарушение.

1.8.Перечень должностных лиц, обладающих полномочиями исполнять Функцию, утверждаются распоряжениями Главы Изыхского сельсовета.

 

2.   Требования к порядку исполнения Функции по проведению проверок соблюдения финансового законодательства.
 
2.1.Порядок информирования о правилах исполнения Функции.
2.1.1.Информирование граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей о правилах исполнения Функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

Информирование проводится в устной и письменной формах.

Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения Функции обеспечивается должностными лицами администрации, осуществляющими исполнение Функции, лично либо по телефону.

   Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения Функции при обращении в администрацию осуществляется путём направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

   Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения Функции осуществляется путём размещения информации на официальном сайте Администрации Изыхского сельсовета: http://izihss.bdu.su/
2.1.2.Место нахождения администрации Изыхского сельсовета: Республика Хакасия, Алтайский район, п. Изыхские Копи, ул. Октябрьская 10.
2.1.3. Почтовый адрес: 655681, Республика Хакасия, Алтайский район, п. Изыхские Копи, ул. Октябрьская 10.

График (режим) работы: в рабочие дни  с 08.00 – 16.00.

Перерыв на обед с 12.00. – 13.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Справочные телефоны: 8 (39041) 2-72-66.

Факс: 8 (39041) 2-71-66
2.1.4.На официальном сайте Администрации http://izihss.bdu.su/: размещается следующая информация:

-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению Функции;

-краткое описание порядка исполнения Функции;

-образцы документов, необходимых для исполнения Функции и требования к ним (при необходимости);

-график приёма специалистами;

-план проводимых проверок;

-иная информация по исполнению функции.

2.1.5.Консультации и информирование по порядку или о ходе исполнения Функции можно получить в Администрации по адресу: Республика Хакасия, Алтайский район, п. Изыхские Копи, ул. Октябрьская 10.
2.1.6.Информирование консультирование по исполнению функции осуществляется безвозмездно.

 

2.2.Сроки исполнения функции.
   Срок исполнения функции в отношении юридических и индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцать рабочих дней.

  В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микро предприятия в год.

  В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований,  испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц и специалистов администрации Изыхского сельсовета, проводящих плановую проверку, срок проведения выездной проверки может быть продлён Главой Изыхского сельсовета, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микро предприятий не более чем на пятнадцать часов.
3.Административные процедуры.
Последовательность административных действий (процедур).
 3.1.Функция включает в себя следующие административные процедуры:
-принятие решения о проведении проверки, при необходимости его согласования с органами прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

-подготовку проведения проверки и уведомления проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя;

 -проведение проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя;

-оформление результатов проверки.

Исполнение Функции  осуществляется при проведении плановых и внеплановых проверок соблюдения бюджетного законодательства. (Блок-схема приложение1, приложение 2)
3.1.1.Исполнение Функции осуществляется специалистами Администрации.

3.1.2.Плановые проверки соблюдения бюджетного законодательства.

  Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем (далее-проверяемое лицо), в процессе осуществления деятельности, соблюдения требований бюджетного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Основанием для проведения плановой проверки является ежегодный план проведения плановых проверок.

План проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством опубликования плана в средствах массовой информации и (или)  размещения информации на официальном сайте администрации в сети «Интернет».
В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения администрации Изыхского сельсовета о проведении совместных плановых проверок.

АдминистрацияИзыхского сельского поселения рассматривает предложения органов прокуратуры  и по итогам их рассмотрения направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодные планы проведения плановых проверок.

Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливаются постановлением Правительства РФ 30.06.2010 года №489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

3.1.3.Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения проверок являет истечение трёх лет со дня:
-государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

-окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

-начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем  предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.1.4.О проведении плановой проверки, проверяемое лицо уведомляется не позднее чем в течении трёх рабочих дней до начала её проведения посредством направления копии распоряжения Главы сельсовета с использованием факсимильной связи, либо не менее чем за десять рабочих дней до начала её проведения посредством направления копии распоряжения Главы сельсовета почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года. Перечень таких видов деятельности и периодичность  их плановых проверок устанавливаются Правительством Российской Федерации.

3.1.5.Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11 и 12 Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.1.6.Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований бюджетного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.1.7.Онованием для проведения внеплановой проверки является:
3.1.8.истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами

3.1.9. Поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от  органов государственной власти, органов местного самоуправления, их средств массовой информации о следующих фактах:

 а)возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

  б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

  в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3.1.11.Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию сельсовета, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 19 настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

 Внеплановая проверка проводится в форме документальной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11 и 12 Федерального закона от  26.12.2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.1.12.Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого и среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 19.2 части 19 настоящего Регламента, администрацией после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.1.13.Порядок организации проверки.
Проверка проводится на основании распоряжения администрации сельсовета. Оформленного по форме, утверждённой Приказом Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 года №141.

  В распоряжении Главы сельсовета о проведении проверки указываются:
-наименование органа муниципального контроля;

-фамилия, имя, отчество, должность лиц или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

-наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество гражданина или индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка;

-цели, задачи, предмет проводимой проверки и срок её проведения;

-правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными нормативными правовыми актами;

-сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

-перечень документов, предоставление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

-дата начала и окончания проверки.

Заверенная печатью копия  распоряжения Главы сельсовета о проведении проверки вручается под роспись должностными лицами, осуществляющими проверку, проверяемому лицу или его уполномоченному представителю. 

Проверки  осуществляются при участии уполномоченных лиц со стороны проверяемого юридического лица, частного предпринимателя.

3.1.14. В рамках проведения проверок осуществляется изучение:
-учредительных, регистрационных, плановых, бухгалтерских, отчётных и других документов (по форме и содержанию); 

-полноты, своевременности и правильности отражения совершённых финансовых и хозяйственных операций в бухгалтерском (бюджетном) учёте и бухгалтерской 
(бюджетной) отчётности, в том числе путём сопоставления записей в учётных регистрах с первичными учётными документами, показателей бухгалтерской (бюджетной) отчётности с данными аналитического учёта;

-фактического наличия, сохранности и правильного использования материальных ценностей в проверяемом учреждении, денежных средств и ценных бумаг, достоверности расчетов, объёмов поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, операций по формированию затрат и финансовых результатов;

-постановки и состояния бухгалтерского (бюджетного) учёта и бухгалтерской (бюджетной) отчётности в проверяемой организации;

-состояние системы внутреннего контроля в проверяемой организации, в том числе наличия и состояния текущего контроля за движением материальных ценностей и денежных средств, правильностью  формирования затрат, полнотой оприходования, сохранностью и фактическим наличием продукции, денежных средств и материальных ценностей, достоверностью объёмов выполненных работ и оказанных услуг.

 3.1.15.При выездной проверке должностное лицо администрации обязано предъявить распоряжение главы, обязательно ознакомить руководителя или иное  должностное лицо юридического лица, индивидуального предпринимателя (его уполномоченного представителя) с распоряжением  Главы сельсовета о назначении выездной проверки и с  полномочиями лиц, проводящих выездную проверку, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объёмом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых  к выездной проверке, со сроками и с условиями её проведения.

 При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей или уполномоченных представителей юридических лиц, индивидуальные представители обязаны присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных представителей.

3.1.16.Должностные лица при проведении проверки обязаны:
-своевременно и в полной мере исполнять предоставленные полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований нормативных актов;

-соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

-проводить проверку  на основании и в строгом соответствии с распоряжением Главы сельсовета;

-осуществлять проверку юридических лиц и индивидуальных предпринимателей только на время исполнения служебных обязанностей при предъявлении  соответствующего распоряжения о проведении проверки;

-не препятствовать представителям юридического лица или индивидуального предпринимателя присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-предоставлять должностным лицам юридического лица, индивидуальным предпринимателям, либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки  необходимую информацию;

-знакомить должностных лиц юридического лица и индивидуального предпринимателя, либо их представителей с результатами проверки;

-доказывать законность своих действий при их обжаловании гражданами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-осуществлять запись в журнале учёта проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (Приложение №3).

3.1.17. Порядок оформления результатов проверки.
По результатам проверки, непосредственно после её завершения, должностным лицом оформляется акт проверки в двух экземплярах по форме, утверждённой Приказом Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 года №  141. Один экземпляр с копиями приложений вручается проверяемому лицу или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо отказе  в ознакомлении с актом проверки.

 В акте проверки указываются:
-дата, время и место составления акта проверки;

-наименование органа муниципального контроля;

-дата и номер  распоряжения, на основании которого проведена проверка;

-фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), проводившего( их) проверку;

-фамилия, имя, отчество свидетелей, адреса их проживания;

-наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица, представителя гражданина или индивидуального предпринимателя, присутствующих при проведении проверки;

-дата, время. Продолжительность и место проведения проверки;

-сведения о результатах проверки в том числе о выявленных нарушениях, об их  характере и о лицах, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений;

-сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица либо уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя и гражданина, их представителей, а также лиц, присутствующих при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;

-сведения о внесении в журнал учёта проверок записи о проверке либо о невозможности  внесения такой записи в связи с отсутствием журнала;

- подпись  должностного лица (лиц), осуществляющего (их) проверку, а также свидетелей, понятых.

  Проверяемое лицо, в случае несогласия с фактами, предложениями, изложенными в акте проверки  в течении пятнадцати дней с даты  получения акта проверки вправе представить в администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом проверяемое лицо вправе приложить к таким возражениям документы. Подтверждающие обоснованность таких возражений или их заверенные печатью предприятия копии.

3.1.18.При выявлении, нарушений бюджетного законодательства, содержащих признаки преступления, акты ревизий (проверок) передаются в правоохранительные органы.

3.1.19. Должностное лицо осуществляет повторную (внеплановую) проверку исполнения предписания, вынесенного на основании материалов проверки, проведённой должностными лицами, в течение 15 дней с момента истечения срока устранения нарушения, установленного предписанием. По результатам проверки составляется акт в двух экземплярах. В целях подтверждения устранения нарушения к акту проверки прилагается  информация. Подтверждающая  устранение нарушения. Проверка исполнения Предписания проводится в рамках первичной проверки и не требует вынесения распоряжения о проведении проверки соблюдения финансового законодательства.

 В случае, если проверка проходила по согласованию с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в этот орган в течение пяти рабочих дней со дня составления акта.

3.1.20. В случае, если в ходе проверки гражданин, юридических лиц индивидуальных предпринимателей стало известно, что деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции органов местного самоуправления, должностные лица обязаны направить в соответствующие уполномоченные органы информацию (сведения) о таких нарушениях.

3.1.21.Срок  проведения каждой из проверок (документарной или выездной) не может превышать двадцать рабочих дней.

3.1.22.Права, защита прав, ответственность проверяемых лиц определены в Главе 3Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ.

3.2.Подготовка к проведению проверки соблюдения
Основанием для подготовки к проведению проверки являются:

-план проведения проверки;

-поступившие от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений налогового законодательства;

-выявленные признаки нарушения бюджетного законодательства.

При  подготовки к проведению проверки издаётся распоряжение о проведении проверки.

3.2.1.В распоряжении о проведении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица указываются:

-наименование органа муниципального контроля;

-фамилия, имя, отчество должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

-наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

-цели, задачи, предмет проверки и срок её проведения;

-правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

-сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

-перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;

-перечень документов, предоставление которых юридическим лицом, физическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

-даты начала и окончания проведения проверки.

3.2.2.Основанием начала проведения проверки является распоряжение о проведении проверки.

Проверки осуществляются при участии уполномоченных лиц со стороны проверяемого юридического лица, частного предпринимателя.

Администрация направляет до начала проведения проверки уведомление с копией распоряжения о проведении проверки, в котором указывается необходимость присутствия уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, с указанием даты и времени. Уведомление направляется заблаговременно по почте, факсу либо другим способом.
Распоряжение Главы сельсовета о проведении проверки предъявляется руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу одновременно с распоряжением главы муниципального служащего администрации.

По  результатам  проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц оформляется акт проверки соблюдения бюджетного законодательства в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, или должностному лицу, или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в администрации.

 В акте проверки указываются:
-дата, время и место составления акта проверки;

-наименование органа муниципального контроля;

-дата и номер распоряжения о проведении проверки;

-фамилия, имя, отчество и должность должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

-наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя или физического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствующих при проведении проверки;

-дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

-сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

-сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учёта проверок записи о проведённой проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя  указанного журнала;

-подписи  должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

 К акту проверки при необходимости прилагаются объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об установлении выявленных нарушений и иные связанные с результатами  проверки документы или их копии.

Форма акта о проведении проверки утверждена Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 года №141.

3.2.3. Юридическое лицо, физическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с даты  получения акта проверки вправе представить в администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки.

 В случае если проверка проходила по согласованию с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в этот орган в течение пяти дней со дня составления акта.

3.2.4. Если в ходе проверки стало известно, что деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции администрации, специалисты администрации обязаны направить в соответствующие уполномоченные органы информацию (сведения) о таких нарушениях.

4. Порядок и формы контроля.
Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определённых административными процедурами по исполнению Функции (далее- текущий контроль), осуществляется Главой сельсовета.
 Текущий контроль осуществляется путём проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента. Иных нормативных правовых актов.

 Контроль полноты и качества исполнения функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений бюджетного законодательства.

Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения Функции и которые нарушают права граждан и юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ИЗЫХСКОГО СЕЛЬСОВЕТА, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие), решения должностных лиц администрации поселения, совершенные (принятые) ими при исполнении муниципальной функции и которыми, по мнению заявителя, были нарушены его права, свободы или законные интересы, главе администрации поселения.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока исполнения муниципальной функции;

2) требование документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, для исполнения муниципальной функции;

3) отказ администрации поселения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в результате исполнения муниципальной функции в документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

При рассмотрении жалобы органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном ст. 10 Федерального закона от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе администрации поселения.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

На письменные обращения, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи ответа по существу поставленных в нем вопросов не дается и сообщается гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае,  если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная заявителем на имя главы администрации поселения.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Письменное обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 N59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации поселения дает письменный ответ по существу жалобы, а именно:

- признает жалобу обоснованной;

- признает жалобу необоснованной.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то Глава администрации принимается меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, а так же рассматривается вопрос о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, ответственному за действия (бездействие) и решения, совершенные (принятые) ими в ходе осуществления муниципальной функции на основании настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

Решение по жалобе выносится на основе всех материалов и доказательств в их совокупности в письменной форме. Оно должно содержать указание на порядок дальнейшего обжалования принятого решения.
Приложение 1

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции по осуществлению

муниципального финансового контроля при проведении

плановых проверок














Приложение 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции по осуществлению

муниципального финансового контроля при проведении

внеплановых проверок















Приложение 3

к Административному регламенту

(Форма)

Администрация

Изыхского сельсовета Алтайского  района Республики Хакасия

ЖУРНАЛ

учета распоряжений (приказов) об исполнении муниципальной

функции по осуществлению муниципального финансового контроля

 Начат _______________ г. Окончен __________________ г.

 В журнале прошнуровано и пронумеровано листов _________________________

	 N п/п
	N и дата приказа 
	Наименование организации 
	 Ф.И.О. лиц, 
 осуществляющих муниципальный надзор 
	Подпись лиц, осуществляющих муниципальный надзор 

	 1 
	 2 
	 3 
	 3 
	 5 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Составление проекта ежегодного плана проведения плановых проверок 





Направление проекта ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры








Рассмотрение представленных органами прокуратуры предложений и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок





Принятие решения о проведении плановой проверки (наступление срока проведения проверки, предусмотренного планом)





Проведение плановой проверки





Оформление результатов проверки





Составление акта проверки





Наличие оснований для проведения внеплановой проверки





требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов 








Основание, предусмотренное НК РФ








поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений о фактах, предусмотренных пунктами а,б,в, п.2 п. 3.19





истечение срока исполнения ранее выданного предписания 








Согласование проведения внеплановой


проверки с органами прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя





Направление обратившемуся лицу мотивированного ответа об отказе в проведении проверки





Проведение внеплановой проверки





Оформление результатов проверки








